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ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DE MATO GROSSO DO SUL

CAMARA MUNICIPAL PEDRO GOMES MS
PORTARIA N.° 014/2024, DE 25 DE MARCO DE 2024

Dispbe sobre a criagcdo do Plano Basico de Fiscalizacdo de Contratos de Bens e Servicos — Modelo de Gestdo de Contrato,
nos termos do art. 18, § 19, inciso X da Lei n.°© 14.133, de 1° de abril de 2021.

O Excelentissimo Senhor Mauro Nogueira Junior, Presidente da Camara Municipal de Pedro Gomes, Estado
de Mato Grosso do Sul , no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 18, inciso I, alinea d) do Regimento Interno da
Camara Municipal, e

Considerando a publicacdo da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, Lei n.°© 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacGes e contratos no ambito da Administracdo Publica;

Considerando as agdes de governanga que devem ser implantadas previamente a migragdo definitiva para o novo
regime, com atencdo especial para a estrutura da Camara Municipal que conta com reduzidos materiais técnico e
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tecnoldgico;
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Plano Basico de Fiscalizagdo de Contratos de Bens e Servicos, e o Modelo de Gestdo de Contrato,
da Camara Municipal de Pedro Gomes.

Art. 2° A equipe de fiscalizacdo da contratagdo é integrada pelos fiscais técnico e administrativo, quando houver, bem
como pelo gestor de contratos.

Paragrafo Gnico. N3ao havendo fiscal administrativo na contratacdo, as atividades administrativas da fiscalizagdao
deverao ser formalizadas pelo fiscal técnico e/ou pelo gestor do contrato.

Art. 3° Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela equipe de
fiscalizacdo na gestdao dos contratos de qualquer objeto, excetuando-se os de obras, que contam com um plano de
fiscalizagdo especifico.

§ 1° Reunido Inicial da Equipe de Fiscalizagdo com o Preposto da Contratada - Nas contragdes de mdo de obra com
dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execucdo continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus
anexos e dos demais documentos necessarios a fiscalizagdo, o gestor da contratagdo, acompanhado do(s) Fiscal(s),
devera promover reunido inicial com o preposto da contratada em até 03 dias Gteis apos a assinatura do contrato, a
fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duvidas porventura existentes,
destacar pontos importantes da fiscalizagdo, a exemplo do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atengdo
a qualidade dos produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposic0es previstas.

I - A data e forma da reunido, online ou presencial, se presencial, o local, sera informada ao preposto da contratada,
via e-mail, pelo gestor do contrato e sera lavrada a ata da reunido.

II - Sendo dispensada a reunido por parte da equipe de fiscalizacdo, o gestor informara o preposto por e-mail e
certificara nos autos a referida dispensa.

8§ 29 Nos contratos de mao de obra com dedicacdo exclusiva, realizar reunidao com os empregados terceirizados
e informa-los de seus direitos previstos em contrato e nos diplomas trabalhistas, acordo, convencdao ou sentenca,
esclarecendo que estdo autorizados a noticiar a administracdo quando do descumprimento de seus direitos por parte
da empresa contratada.

Art. 4° Inicio da Execucdo do Contrato — antes da expedicdo da Ordem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de
contrato devera se assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracdo.

Art. 5° Gerenciamento de Riscos — acompanhamento das agles langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do
relatério do ETP, somando-se eventuais agdes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

Art. 6° Assinatura dos Documentos Fiscais = Os documentos fiscais quando nao entregues pessoalmente junto com a
mercadoria, deverdo ser encaminhados diretamente ao fiscal do contrato no endereco eletrdnico informado pelo gestor
no e-mail de marcacgao ou dispensa da reunido de fiscalizagao inicial.

8§ 1° Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para pagamento, ao emitir
o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar relatério relacionando os numeros das
respectivas requisicoes emitidas ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionais previstos no contrato,
para viabilizar o respectivo pagamento.

8§ 29 No verso da Nota Fiscal, ou documento equivalente, devera constar a assinatura do fiscal de contratos, que, e em
caso de duvidas, conferird a sua autenticidade.

§ 3° Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servico foi entregue em consonancia com o pactuado na
contratacao.

8§ 4° O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma ressalva, o fiscal
devera anotar as devidas observagdes ao lado de sua assinatura no respectivo documento.

§ 5° Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o recebimento devera
langar no verso da nota a seguinte informacdo: “Conferéncia a ser formalizada posteriormente pelo fiscal do contrato”
e a conferencia do material se dara concomitantemente com o recebimento provisoério e o lancamento da assinatura do
fiscal no verso da nota, a época.

Art. 7° Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos - quando se tratar de prestacdo de servigos a contratada devera
apresentar juntamente com o documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a evolugdo
do cronograma dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

8§ 1° O fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado pelo contratado, anuindo com as
disposicoes nele constantes, apds a devida conferéncia, destacando em anotacdo de préprio punho no documento que
“existem pontos divergentes que constardao do "COMUNICADO DE IRREGULARIDADE".

8§ 29 O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos, s6 encaminhando o documento para a
liquidacao da despesa apds certificar-se da correcao dos dados nele langados.

Art. 8° Recebimento Provisorio do Produto/Servico - O produto/servico sera recebido provisoriamente pelo fiscal
responsavel no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos
obrigatorios anexos, mediante a formalizacdo do Termo de Recebimento Provisoério.

§ 1° Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de facil conferéncia de
quantidade e de qualidade, a formalizagdo do recebimento provisério assumirad a condigdo de definitivo.

§ 29 O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que precisem ser utilizados
nates da concretizacdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de calamidade publica, quando
caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
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pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares, podera ser dispensado, ocasido em que
o recebimento se dard através dos atestos na(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is).

§ 3° Quando dispensado o recebimento provisério, devera ser lavrado pela quipe de fiscalizacdo certiddo justificando
os fatos.

8§ 4° Para objetos que nao ultrapassem 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral,
o recebimento provisério podera ser dispensado, concretizando-se os atos de recebimento, através dos respectivos
atestos no verso da(s) nota(s) fiscal(is) respectivas.

Art. 9° Devolucdo de Material/Produto- Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, apds o
atesto da nota fiscal respectiva com o langcamento da irregularidade/ressalva destacada no verso, o fato devera ser
lancado em relatério, e sugerida notificacdo a empresa, sendo este protocolado imediatamente nos autos respectivos.

Art. 10. Aceite de Material/Produto Fora das Especificacdes, Perto do Prazo de Encerramento da Validade ou com outras
Irregularidades Leves - O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento
da validade, que nao impacte na execugao do objeto, configura mera liberalidade da Administragao e pode ensejar a
formalizacdo de Comunicado de Irregularidad, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

Paragrafo Unico. Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima determinada
para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos proximos do vencimento do
prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.

Art. 11. Recebimento do Objeto Fora do Prazo - Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apos o atesto
da nota fiscal respectiva com o langamento da irregularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em relatério
e quando reiterada a intempestividade, o fiscal poderd emitir solicitagdo de notificagdo em casos em que a comunicagdo
ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacgao.

Art. 12. Recebimento Definitivo do Objeto - O recebimento definitivo do objeto serd efetuado pelo gestor de contratos
no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebimento provisdério do fiscal do contrato ou equipe devidamente
constituida ou da data de conclusdo das corregGes necessarias, mediante a formalizacdo do Termo de Recebimento
Definitivo constante.

8§ 1° Ndo havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisério, a hipdtese de a verificacdo a que
se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

§ 29 Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de facil conferéncia
de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento provisério se dard também de forma
definitiva.

Art. 13. Prorrogacgdo de Vigéncia do Contrato — Em até 40 dias do vencimento do contrato, o fiscal emitirad posigéo sobre
o aditamento.

§ 1° Se a Contratada solicitar a prorrogagdo antes da emissdo do relatério, esta sera apreciada conjuntamente com o
relatério, se a Contratada peticionar apds a emissao do relatério e ndo apresentar elemento que altere a posicdo emitida
pelo grupo de fiscalizagdo, este serd juntado ao relatério meramente para fins de arquivamento, em qualquer caso,
informando-se a interessada o deslinde de seu requerimento no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 2° Quando o aditivo se referir a prorrogagao da vigéncia contratual, para fins de verificagdo da permanéncia da
vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente a atualizacdo da pesquisa de
precos, ou providenciar pessoalmente a verificagao dos pregos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado,
no caso de inexigibilidade, comprovagdo de que seu o prego esta compativel com o preco atualmente praticado por ele
no mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagdo por outros fatores, além do preco.

8§ 39 Ocorrendo a solicitacdo de prorrogacdo da Contratada apds a manifestacdo do gestor no relatorio emitido pelo
fiscal, este devera informar, por despacho no expediente, que o relatério de fiscalizacdo foi concluido anteriormente com
a posicao do fiscal e do gestor sobre o aditamento, e encaminhar o expediente juntamente com o relatério a autoridade
maxima para subsidiar a sua decisao,

§ 49 Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacao protocolado pelo contratado posteriormente, devera
ser juntado aos autos com o despacho do gestor informando que a prorrogacao ja foi decidida.

8§ 59 Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posicao acerca da decisdao sobre o aditamento/prorrogagao
da contratagdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para deliberacdo
da autoridade competente.

Art. 14. Comunicacao/Notificagdo - Todas as comunicagdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais
solicitacGes e orientacles repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas em relatério
de fiscalizagdo ao final do més da ocorréncia, com resumo das providéncias que foram adotadas pela contratada.

§ 10 Respostas de NotificacGes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no proximo Termo de
Recebimento o status da sua solicitagdo de notificagao.

8§ 29 Caso a empresa deixe de manter as suas condicoes de habilitacdo no decorrer da execucdo do contrato, o gestor
devera encaminhar por e-mail, o documento de notificacdo, conferindo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a
regularizacdo devida, sob pena de rescisao contratual.

Art. 15. Contratacdo de Mao de Obra com Dedicacdo Exclusiva - No inicio da execucdo, o fiscal deve solicitar da Contratada
o encaminhamento de Relagdo nominal dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/
posto de servico e funcdao de cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdao obrigados a utilizar, o
horario de trabalho a cumprir, indicando o(s) empregado(s) que ird desempenhar a funcdo de supervisor (es), devendo
atualizar a relagdo em cada renovacao contratual.

Paragrafo Unico. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, o gestor, devera exigir
da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas de todos os servidores que prestaram
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servigos a contratante.

Art. 16. Emissdo de Relatdrio Final — Consecucdo de Objetivos - O gestor devera formalizar relatério ao final da
contratacdo, com base nos documentos emitidos pela equipe de fiscalizagdo, informando se os objetivos da contratacdo
foram alcangados e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

Paragrafo Unico. Enquanto houver notificacdo em andamento ou situacdo pendente na contratacdo, o gestor ndo
podera emitir relatério final.

Art. 17. Outras Agoes de Fiscalizacdo - A adocdo das acGes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo nao
impede o fiscal da adogdo de outras acbes necessarias a solucdo da problematica a época de sua incidéncia e nem a
formalizacao de relatério de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situagées pontuais.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas disposicdes em contrario.
Pedro Gomes, 25 de MARCO de 2024.
Mauro Nogueira Junior
Presidente da Camara Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Pedro Gomes, Estado de Mato
Grosso do Sul, de acordo com a legislagao vigente.

ANDERSON LUIZ MENDES FONTOURA
19 Secretario
Matéria enviada por CELI MENDONGCA DE OLIVEIRA
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