CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES-MS

CNPJ 15.570.435/0001-49

ANEXO 1lI
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO
1.1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento

da contratacao visando auxiliar na elaboracdo do Termo de Referéncia.

2. INFORMAGOES DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

DFD N.° 011/2025

Departamento/Setor Gabinete da Presidéncia
Demandante

Responsaveis pela Vereador Reges Nunes de Paula
Demanda

Orgao Camara Municipal de Pedro Gomes
Processo n.° 008/2025

Constitui objeto do presente ETP a Aquisicdo de materiais de consumo: de ex-
Objeto | pediente e de processamento de dados para atender as necessidades da Ca-
mara Municipal de Pedro Gomes.

3. RELATORIO

3.1. Da Legislagao Regente

3.1.1. Lein.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e legislagao correlata.

3.1.2. Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e legislacao correlata.
3.1.3. Decreto Legislativo n.° 005, de 18 de dezembro de 2023, que:

3.1.3.1. Regulamenta o Estudo Técnico Preliminar;

3.1.3.2. Regulamenta o Plano Anual de Contratacdes;

3.1.3.3. Regulamenta o Gerenciamento de Riscos;

3.1.3.4. Regulamenta a Classificagdo de Bens comuns e de Luxo.

3.2. Das Contratagoes anteriores

[ - O presente objeto ndo foi adquirido nos ultimos exercicios, ndo constando em
NOsSsos arquivos procedimento anterior.

X - O objeto foi adquirido anteriormente, as contratagées anteriores, ndo geraram
contrato, pois os valores foram baixos, desta maneira, foram classificadas como
despesas de pronto pagamento, listo abaixo, as notas de empenho, referentes ao
ultimo semestre:
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3.3. Do acesso ao orcamento estimado da contratagao
X - No presente estudo técnico ndo serao utilizados o orgamento sigiloso e o orga-
mento da Caémara estara anexo ao Termo de Referéncia de forma detalhada.

[0 - No presente estudo técnico esta equipe identificou a necessidade de orgamento
sigiloso em razdo da justificativa abaixo e este sera tornado publico no momento do
julgamento da proposta, conforme justificativa abaixo:

3.4. Da aplicagao dos beneficios da Lei Complementar n.° 123, de 2006

[0 - Contratagdo com itens exclusivos para os beneficiados (art. 48, I, LC 123, de
2006);

[0 - Cota Reservada de até 25% (art. 48, Ill, LC 123, de 2006);

O - Prioridade de contratagdo para fornecedores sediados local, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor preco valido (art. 48, § 3°, LC 123, de 2006);

[0 - Possibilidade de subcontratacdo nas licitacbes destinadas a aquisicao de obras
e servigos (art. 48, 1 da LC 123, de 2006);

& - Justificativa para a ndo adog¢ao dos beneficios da Lei Complementar n.° 123, de
2006 (art. 49, LC 123, de 2006);

A Lei Complementar n.° 123, de 2006, em seu art. 49 lista os crité-
rios para a nao aplicacdo dos beneficios especificos para as microempresas e em-
presas de pequeno.

No inciso IV, evidencia que nao se aplica o disposto nos arts. 47 e
48 quando “a licitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993”.

Obviamente que estando a norma citada nos arts. 47 e 48 revogada

(Lei n.° 8.666, de 1993), a LC nos remete ao art. 75 da Nova Lei de Licitagdes, Lei
n.° 14.133, de 2021, que mantem quase a totalidade dos termos do art. 25 da antiga
norma.

3.5. Fundamento da contratagcao e justificativa para a forma adotada

O A modalidade da contratagdo optada foi a Inexigibilidade de Licitagao, funda-
mentada no artigo 74, inciso lll, alinea a), c) e f), e do § 3° da Lei n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021, por se tratar da hipotese legal para aplicagado do dispositivo menci-
onado.

0 A modalidade da contratagdo optada foi o pregao, por se tratar de objeto comum,
nos termos do artigo 6°, XLI, da Lei 14.133/2021.

0 A modalidade da contratagdao optada foi a concorréncia, por se tratar de objeto
comum, nos termos do artigo 6°, XXXVIII, da Lei 14.133/2021.
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X A modalidade da contratagao optada foi por Dispensa de Licitagao, fundamenta-
da no artigo 75, inciso I, seguindo as regras dos paragrafos § 3° e § 4° pelas razdes
abaixo descritas:

Nos termos do art. 75, inciso Il, “é dispensavel a licitagao para con-

tratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras:”

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serao preferencialmente precedidas de divulgagao de aviso em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pre-
tendido e com a manifestagdo de interesse da Administragcdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais van-
tajosa.

§ 4° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serao preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢céo do publico no Portal Nacional de Con-
tratagdes Publicas (PNCP).

O objeto pretendido compreende a Aquisicdo de materiais de consumo: de expedi-

ente e de processamento de dados para atender as necessidades da Camara Muni-
cipal de Pedro Gomes.

3.6. Da forma da contratacao:
[0 A contratacéo sera realizada de forma eletrénica.
A contratagao sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

Conforme o art. 176, inciso Il da Lei n.° 14.133, de 2021, os munici-
pios com menos de 20.000 habitantes terdo até o dia 1° de abril de 2027 para a ado-

cao preferencial da forma eletrénica, ficando dispensada a gravacado da sessao, na
adocgao da forma fisica da contratagdo, dessa forma, a Camara opta pela formaliza-
cao presencial nas contratacdes, até estar totalmente preparada para a adogao do
PNCP e consequente licitacido eletrénica, quando for o caso.

3.7. Definigao do tipo de disputa:
X Menor prego.

1 Maior Desconto.
[0 Melhor Técnica.
[1 Técnica e Preco.
O Outro

3.8. Critério de julgamento:
X Por item.
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O Por lote.
] Global.

3.9.

Modo de Disputa (isolado/conjunto):

Aberto.
O Fechado.
O Outro:

3.10. Demais Justificativas pertinentes ao objeto que se pretende contratar:

4,

Além da necessidade operacional ja mencionada, destacam-
se outras justificativas relevantes para a contratagdo pretendida:

A aquisicdo dos materiais de consumo esta prevista no pla-
nejamento anual da Camara Municipal, de modo a garantir o adequado
cumprimento de suas fungdes institucionais. A contratagao antecipada e pla-
nejada evita aquisicbes emergenciais, que geralmente ocorrem a pregos
menos vantajosos.

A reposi¢ao de materiais de expediente e de informatica é
essencial para assegurar a continuidade dos trabalhos legislativos e admi-
nistrativos. A indisponibilidade desses insumos pode acarretar atrasos na
tramitacdo de processos, interrupgdes nos atendimentos e prejuizos a trans-
paréncia e a publicidade dos atos administrativos.

A contratagao centralizada e com critério técnico possibilita a
obtencdo de melhores precos, qualidade e prazos de entrega, respeitando
os principios que regem a Administragcao Publica, como a economicidade,
eficiéncia e legalidade.

A manutencdo de um estoque minimo de materiais essenci-
ais, por meio de processo licitatério adequado, também atende as recomen-
dagdes dos 6rgaos de controle externo, como os Tribunais de Contas, evi-
tando aquisigdes fracionadas ou inadequadas a legislagao vigente.

Dessa forma, a contratacao justifica-se plenamente, tanto do
ponto de vista operacional quanto legal, sendo imprescindivel para o bom
andamento das atividades da Camara Municipal de Pedro Gomes.

DESCRIGAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo visa atender a necessidade de aquisi¢éo de

materiais de consumo, sendo eles de expediente e de processamento de dados,
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com a finalidade de suprir as demandas operacionais e administrativas da Camara
Municipal de Pedro Gomes.

Tais materiais sdo essenciais para o desenvolvimento das atividades
rotineiras dos diversos setores da Casa Legislativa, garantindo a execugéao eficiente
dos servigos publicos, a tramitacdo de processos administrativos e legislativos, a
manutencido dos equipamentos de informatica e a adequada prestagcao de informa-
cOes aos cidadaos.

A contratagao € necessaria para assegurar a continuidade dos traba-
Ihos institucionais, evitar a desorganizagao dos servigos por falta de insumos basicos
e promover o bom funcionamento da estrutura administrativa. Ressalta-se que a
aquisigao esta alinhada com o planejamento orgamentario anual e atende aos prin-
cipios da legalidade, economicidade, eficiéncia e continuidade do servigo publico.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Prazo de entrega/execucéo:

O prazo de entrega sera de até 2 (dois) dias contados da emissao
da Autorizacao de Fornecimento.

5.2. Local(is) de entrega/execucgao e horario(s) de atendimento:

No enderego da Camara Municipal: Rua Campo Grande, n.° 300,
Centro, Pedro Gomes/MS em dia e horario de funcionamento do 6rgéo:

De segunda feira a sexta feira, das 7h as 12h.

5.3. Forma de recebimento:

O pagamento sera realizado em parcela unica mensal, através de
conta corrente fornecida pela contratada, através da emissdo do correspondente
documento fiscal (NF) acompanhado da documentacao relativa a regularidade Fis-
cal, Social e Trabalhista, nos termos da lei.

5.4. Prazo de garantia/forma de garantia: 12 (doze) meses, levando em conside-
ragao o periodo para reclamar possiveis vicios, estipulado no cédigo do consumidor
em seu artigo 26, inciso Il:

“‘Art. 26. O direito de reclamar pelos vicios aparentes ou de facil
constatagdo caduca em:

Il - Noventa dias, tratando-se de fornecimento de servico e de produ-
tos duraveis.”
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5.5. Prazo para substituicdo/corregéo: 5 (cinco) dias.

5.6. Prazo de vigéncia da contratagao: 12 (doze) meses.

5.7. Necessidade de treinamento de pessoal (se for o caso): Nao se aplica.

5.8. Transig¢ao contratual (se for o caso): Nao se aplica.

5.9. Apresentagdo de catalogo ou amostra ou prova de conceito: Nao se aplica.

5.10. Informacgdes da contratacao:
5.10.1. Vigéncia da contratacdo: 12 (doze) meses.

5.11. Indicagdo ou vedacao de marcas ou modelos especificos ou como referéncia
(se houver):

511.1. Havera a indicagao de marca/modelo referéncia, conforme o caso, que
serao detalhados no Termo de referéncia.

5.12. Demais requisitos necessarios a contrata:

A futura contratada devera:

Entregar os materiais no prazo, em perfeitas condi¢gdes e rigorosa-
mente de acordo com as especificagdes e no local indicado.

Substituir o objeto da contratagéo, imediatamente, apds notificagao
formal, que estiverem em desacordo com as especificagdes da respectiva proposta,
ou que apresentarem vicio de qualidade.

Responder por quaisquer danos pessoais ou produtos causados por
seus empregados nos locais de entrega do produto, bem como por aqueles provo-
cados em virtude dos equipamentos utilizados em cumprimento as obrigagbes con-
tratuais;

Nao ter, entre seus sécios, servidor ou cargos comissionados da
Camara Municipal de Pedro Gomes/MS.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado,
sem prévia anuéncia da Camara Municipal de Pedro Gomes/MS;

Manter durante a execugéo do contrato todas as condigbes de habili-
tacao e qualificagao exigidas nessa Dispensa.

Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou produto
decorrentes da entrega do produto, seja por vicio de fabricagdo ou por agédo ou
omisséao de seus empregados.



CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES-MS

CNPJ 15.570.435/0001-49

Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, quaisquer alteragdes ou acontecimentos que impegam mesmo tempo-
rariamente, de cumprir seus deveres e responsabilidade relativos a execugao do Ins-
trumento Contratual, total ou parcialmente, por motivo de caso fortuito ou de forca
maior;

Retirar o Instrumento Contratual no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da convocacgao formal;

Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes de pa-
ralisacéo parcial ou total na entrega dos equipamentos;

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E ESPECIFICAGAO TECNICA DO OB-
JETO

Descricado e Quantidades

Item Descrig¢ao / Especificagao Un. | QTD
1 CLIPS N.° 3/0 Galvanizado CX 100 UN. CX 10
2 | CLIPS N.° 6/0 Galvanizado CX 50 UN. CX 5
3 |CLIPS N.° 8/0 Galvanizado CX 25 UN. CX 10
4 | CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA 1.0MM Azul CX 50 UN. CX 5
5 |CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA 0.8MM Azul CX 50 UN. CX 3
6 | GRAMPO DE GRAMPEADOR 26/6 Galvanizado CX 5000 UN. CX 5
7 | GRAMPO DE GRAMPEADOR 23/13 Galvanizado CX 5000 UN. CX 2
8 |LAPIS PRETO GRAFITE 2B TRIANGULAR ECOLAPIS GRIP 2001 CX 72 UN. | CX 1
9 | CAIXA ARQUIVO MORTO Polionda Plastico Azul CX 50 UN. CX 7
10 |CANETA MARCADOR PERMANENTE 2MM Preta UN. 5
11 | KIT CAPA E CONTRA CAPA ENCADERNAGAO A4 Cristal Line Preta UN. 100
12 | GRAMPO TRILHO Metalizado 80MM CX. 50UN CX 5
13 | GRAMPEADOR DE MESA 26/6 MEDIO ATE 50 FOLHAS UN. 3

CANETA MARCA TEXTO Ponta Chanfrada Tragos de 1,5 mm a 3,5 mm Cores
14 UN. 20
Amarela, Verde ou Rosa
15 | MOLHA DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS UN. 3
16 | MOUSE SEM FIO Conexao USB 3 Botdes Preto UN. 5
17 | PASTA COM ABA ELASTICO A4 Transparente 332x232 mm UN. 10
18 |PASTA PARA ARQUIVO SUSPENSO Kraft CX 50 UN. CX 1
19 |PEN DRIV16GB USB UN. 3
20 |BLOCO AUTOADESIVO 76X76MM COLORIDO 100 FOLHAS UN. 10
21 | MARCADOR DE PAGINA 38X15MM CORES SORTIDAS 100 FOLHAS UN. 10
22 |REGUA ACRICILICA 30 CM UN. 5
23 |PAPEL SUFITE A4 75GR. CAIXA COM 10 PACOTES 500 FOLHAS CX 20
ORGANIZADOR DE MESA PARA FOLHAS A4 ACRILICO BANDEJA TRI-
24 PLA UN. 5
PORTA CANETA LAPIS CLIPS ORGANIZADOR DE MESA ARAMADO
25 PRETO UN. 5
26 |PAPEL FOTOGRAFICO A4 180 GR. GROSSY 50 FOLHAS UN. 3
27 | TESOURA ERGONOMICA MULTIUSO 21CM UN. 2
28 | APONTADOR DE LAPIS PLASTICO COM DEPOSITO 6CM UN. 5

29 |BORRACHA BRANCA 12,5x7 x 3,5 CM; 0,43G UN. 20
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30 |ESTILETE PLASTICO LAMINA 18MM UN. 5

31 |FITA ADESIVA DUREX LARGA TRANSPARENTE 45MM X 40 METROS UN. 10

32 |FITA DUPLA FACE ACRILICA 12X2M UN. 5

33 | FITA CREPE BRANCA 24MMX50M UN. 5

34 |EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA AGO INOX UN. 5

35 |COLA BRANCA PVA 110G UN. 5

36 | TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XK0 78CBXKO0 UN 5
78C4X) PRETO ORIGINAL '

37 | TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XY0 78CBXY0 UN 3
78C4X) AMARELO ORIGINAL '

3g | TONER PARA IMP. LEXMARK. MOD. CX522ADE (78C4XY0 78CBXY0 UN 3
78C4X) MAGENTA ORIGINAL '

39 | TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XY0 78CBXY0 UN 3
78C4X) CIANO ORIGINAL '

40 | TONER PARA IMP. BROTHER MOD. DCP-L2540DW, PRETO, COMPATIVEL | UN. 50

41 | TONER PARA IMP. HP, MOD. LASER JET PRO M201dw COMPATIVEL UN. 36

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONO-
MICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

7.1. A partir dos estudos realizados para a contratacdo do objeto pretendido, fo-
ram identificadas as seguintes solu¢cdes de mercado:

a. Pesquisas de aquisi¢cdes similares feitas por outros érgaos ou entidades
da forma que melhor atenda as necessidades do 6rgao.

b. Levantamento de valor estimado utilizando formula matematica de média
aritmética com os valores encontrados nas fontes de pesquisa.

c. Contratacao de empresa especializada, por meio de dispensa de licitacao,
que é o processo legal a ser realizado em acordo com a lei 14.133, de
2021.

d. Processo de Dispensa de licitagdo, de acordo com o artigo 75, inciso II,
dalei 14.133, de 2021.

7.2. Solugao Escolhida:

7.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisadas as solugdes encontradas,
conclui-se como sendo a melhor, a aquisicdo do objeto descrito na tabela do item 6,
atendendo ao pedido da area demandante em sua integra, com pequenos ajustes
técnicos, sem esquecer de mencionar que o objeto descrito, se enquadra nos termos
do art. 75, inciso Il, e § 3° da Lei n.° 14.133, de 2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE
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8.1. Para a obtengdo do valor previamente estimado em processo licitatorio, utili-
za-se ora dos parametros definidos na lei, conforme abaixo:

[ - Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP;

[0 - Contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, inclusive mediante sis-
tema de registro de pregos;

[0 - Dados de pesquisa publicada em midia especializada ou de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal;

- Sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo;

X - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacido formal de cotacéo, por
meio de oficio ou e-mail;

[0 - Pesquisa através de notas fiscais eletrbnicas emitidas em caracteristicas simila-
res;

0 - Outros.

8.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os
parametros obtidos através das pesquisas de precos realizadas no presente estudo,
que intentaram o valor mais préximo possivel do praticado no mercado, sendo utili-
zado como fonte de pesquisa o Fornecedores Diretos e Sitios eletrdnicos especiali-
zados ou de dominio amplo.

8.3. Cada objeto cotado, teve como base 3 (trés) valores da fonte pesquisa direta
com fornecedores e 2 (dois) valores da fonte sitios eletronicos, a jungdo dos valores,
gerou a média aritmética, como exposto no final de cada tabela no item 8.4. a seguir.
Os valores e referéncias das fontes, se encontram em anexo aos autos, e no Suba-
nexo X, anexo deste Estudo Técnico.

8.4. Os valores encontrados nas fontes de pesquisa:

a. Fornecedores locais:

ERICA RO- i‘ﬂégﬁé EDUARDO
ITEM DRIGUES SEVERO DE HENRIQUE
MOTA SOUZA DE PAULA

CLIPS N.° 3/0 CX 100 UN. R$ 14,80 R$ 13,90 R$ 12,50

CLIPS N.° 6/0 CX 50 UN. R$ 15,90 R$ 14,90 R$ 13,50

CLIPS N.° 8/0 CX 25 UN. R$ 16,80 R$ 13,90 R$ 12,50

CANETA ESFEROGRAFE!gf\J’I\:;ONTA MEDIA 1.0MM CX RS 115,00 R$ 110,00 R$ 98,00
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CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA 0.8MM CX

50 UN. R$ 120,90 | R$ 115,00 | R$ 100,00
GRAMPO DE GRAMPEADOR 26/6 CX 5000 UN. R$ 9,90 R$ 8,90 R$ 7,50
GRAMPO DE GRAMPEADOR 23/13 CX 5000 UN. R$ 96,90 R$ 95,00 R$ 89,00
LAPIS PRETO GRAFITE 2B TRIANGULAR CX 72 UN. R$ 252,00 | R$216,00 | R$ 180,00
CAIXA ARQUIVO MORTO CX. 50 UN. R$ 532,00 | R$525,00 | R$ 475,00
CANETA MARCADOR PERMANENTE R$ 10,90 R$ 12,00 R$ 9,50
KIT CAPA E CONTRA CAPA ENCADERNACAO R$ 12,50 R$ 13,00 R$ 11,00
GRAMPO TRILHO CX 50 UN. R$ 60,00 R$ 90,00 R$ 50,00
GRAMPEADOR DE MESA 26/6 MEDIO ATE 50 FOLHAS | R$ 61,80 R$ 62,90 R$ 59,00
CANETA MARCA TEXTO R$ 8,90 R$ 9,90 R$ 7,50
MOLHA DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS R$ 9,90 R$ 10,50 R$ 8,50
MOUSE SEM FIO R$ 62,00 R$ 63,90 R$ 59,00
PASTA COM ABA ELASTICO A4 R$ 7,50 R$ 8,90 R$ 6,50
PASTA PARA ARQUIVO SUSPENSO CX 50 R$ 226,00 | R$250,00 | R$ 175,00
PEN DRIV16GB USB R$ 49,00 R$ 55,00 R$ 45,00
BLOCO DE ADESIVO POST-IT 3M 76X76MM 100 FL. R$ 17,50 R$ 18,90 R$ 15,00
POST-IT MARCADOR DEFEAGINA 3M 38X15MM 100 RS 18,90 RS 19.80 RS 15.00
REGUA ACRICILICA 30 CM R$ 8,90 R$ 9,50 R$ 7,00
PAPEL SUFITE A4 75GR. CAIXA 10 PCT. R$ 399,00 | R$420,00 | R$ 380,00
ORGANIZADOR DE MESA A4 R$ 97,50 R$ 98,50 R$ 95,00
PORTA CANETA LAPIS CLIPS ARAMADO R$ 28,00 R$ 30,00 R$ 25,00
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PAPEL FOTOGRAFICO A4 180 GR 50 FL. R$50,00 | R$51,00 | R$47,00
TESOURA ERGONOMICA MULTIUSO 21CM R$31,50 | R$32,90 | R$ 29,00
APONTADOR DE LAPIS PLASTICO COMDEPOSITO | - g ¢ g R$750 | RS5.00
BORRACHA BRANCA RETANGULAR RS 3,50 R$4,00 | RS$ 3,00
ESTILETE PLASTICO LAMINA 18MM R$ 8,90 R$9,80 | R$ 7,90
FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTE 45MMX40M | R$10,50 | R$1250 | R$9,90
FITA DUPLA FACE ACRILICA 12MMX2M R$ 1390 | R$1450 | R$12,50
FITA CREPE BRANCA 24MMX50M R$10,90 | R$1290 | R$9,00
EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA RS 7,50 R$8,50 | RS$ 6,00
COLA BRANCA PVA 110G R$ 14,50 | R$1590 | R$ 13,00
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS
(78C4XKO0 78CBXKO 78C4X) PRETO ORIGINAL R$1.350,00 | R$ 1.329,00 | 4 590 09
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS
(T8C4XYO 78CBXYO 78C4X) AMARELO ORIGINAL | R$1-350,00 | R$1.329.00 | 4 594 o
TONER PARA IMP. LEXMARK. MOD. CX522ADE RS
(T8CAXYO 78CBXYO 78C4X) MAGENTA ORIGINAL | R® 1:350,00 | R$1.329,00 | 4 594 o9
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS
(78C4XY0 78CBXYO 78C4X) CIANO ORIGINAL R$1.350,00 | R$1.329,00 | 4 590 09
TONER PARA IMP. BROTHER MOD. DCP-L2540DW,
PRETO BODATVEL R$ 110,00 | R$111,00 | R$ 98,00
TONER PARA IMP. HP, MOD. LASER JET PRO M201dw
oD St R$ 110,00 | R$111,00 | R$ 98,00
b. Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo:
Office-
Supricorp tech
Supri- Creati- Tecno-
ITEM Amazon mentos ve logia
Ltda - Ltda -
Gimba Loja
Got
CLIPS N.° 3/0 CX 100 UN. R$3,29 | R$2,99 | - i
CLIPS N.° 6/0 CX 50 UN. R$7,10 | R$3,99 | - i
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CLIPS N.° 8/0 CX 25 UN. R$ 6,50 R$ 3,49 - -
géAUETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA 1.0MM CX | ¢ 4500 | RS 45.90 ] ]
géAUETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA 0.8MM CX | ¢ 5374 | R$ 64,50 ] ]
GRAMPO DE GRAMPEADOR 26/6 CX 5000 UN. R$ 19,04 | R$ 14,99 - -
GRAMPO DE GRAMPEADOR 23/13 CX 5000 UN. R$ 49,90 | R$ 38,90 - -
LAPIS PRETO GRAFITE 2B TRIANGULAR CX 72 UN. | R$ 122,40 | R$ 143,28 - -
CAIXA ARQUIVO MORTO CX. 50 UN. R$ 399,90 | R$ 324,50 - -
CANETA MARCADOR PERMANENTE R$ 7,50 R$ 6,59 - -
KIT CAPA E CONTRA CAPA ENCADERNACAO R$ 1,30 R$ 0,98 - -
GRAMPO TRILHO CX 50 UN. R$ 23,90 | R$ 27,79 - -
GRAMPEADOR DE MESA GRANDE ATE 100 FOLHAS | R$ 81,26 | R$ 129,79 - -
S_Ff:é\/IPEADOR DE MESA 26/6 MEDIO ATE 50 FO- R$ 5853 | R$ 52,79 ] ]
CANETA MARCA TEXTO R$ 4,12 R$ 4,99 - -
MOLHA DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS R$ 6,24 R$ 3,69 - -
MOUSE SEM FIO R$ 54,90 | R$ 54,89 - -
PASTA COM ABA ELASTICO A4 R$ 4,03 | R$2,99 - -
PASTA PARA ARQUIVO SUSPENSO CX 50 R$ 234,93 | R$ 192,90 - -
PEN DRIV16GB USB R$ 25,90 | R$ 34,99 - -
BLOCO DE ADESIVO POST-IT 3M 76X76MM 100 FL. | R$ 19,66 | R$ 13,39 - -
lI:EST-IT MARCADOR DE PAGINA 3M 38X15MM 100 R$9.90 | RS 12,59 ] ]
REGUA ACRICILICA 30 CM R$ 19,30 | R$ 24,79 - -
PAPEL SUFITE A4 75GR. CAIXA 10 PCT. R$ 297,00 | R$ 297,00 - -
ORGANIZADOR DE MESA A4 R$ 70,40 | R$ 99,90 - -
PORTA CANETA LAPIS CLIPS ARAMADO R$ 40,99 - - -
PAPEL FOTOGRAFICO A4 180 GR 50 FL. R$ 24,11 | R$ 37,89 - -
TESOURA ERGONOMICA MULTIUSO 21CM R$ 23,99 | R$ 19,69 - -
églaNTADOR DE LAPIS PLASTICO COM DEPOSITO R$518 | RS 139 ] ]
BORRACHA BRANCA RETANGULAR R$ 2,00 - - -
ESTILETE PLASTICO LAMINA 18MM R$ 5,40 R$ 5,79 - -
FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTE 45MMX40M R$ 7,90 R$ 3,99 - -
FITA DUPLA FACE ACRILICA 12MMX2M R$ 16,81 | R$ 19,49 - -
FITA CREPE BRANCA 24MMX50M R$9,63 | R$8,90 - -
EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA R$ 11,54 | R$9,49 - -
COLA BRANCA PVA 110G R$ 6,90 R$ 9,99 - -
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS 838.80 ] R$ R$
(78C4XK0 78CBXK0 78C4X) PRETO ORIGINAL ’ 730,05 | 835,30
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS 966.29 ] R$ R$
(78C4XY0 78CBXY0 78C4X) AMARELO ORIGINAL ’ 818,20 | 835,30
TONER PARA IMP. LEXMARK. MOD. CX522ADE RS 921 11 ] R$ R$
(78C4XY0 78CBXY0 78C4X) MAGENTA ORIGINAL ’ 818,20 | 835,30
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE RS 92280 ] R$ R$
(78C4XY0 78CBXY0 78C4X) CIANO ORIGINAL ’ 818,20 | 835,30
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TONER PARA IMP. BROTHER MOD. DCP-L2540DW, R$

PRETO, COMPATIVEL i i 269,70 i
TONER PARA IMP. HP, MOD. LASER JET PRO R$ 169.10 ) R$ )
M201dw COMPATIVEL ' 537,54

8.5. segue estimativa do valor da contratagdo conforme exposto no “Anexo | do
ETP” a tabela abaixo cujo valor é extraido do citado anexo, que se refere ao valor de

acordo com a média e quantidade:

ITEM QTD Moot | AL
CLIPS N.° 3/0 CX 100 UN. 0 |ox 9'250 R$ 94,96
CLIPS N.° 6/0 CX 50 UN. s |ox 1?‘38 R$ 55,39
CLIPS N.° 8/0 CX 25 UN. 0 |ex 1324 10%?38
CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA 1.0MM CX 50 UN. s |ox 8;38 41§:$90
CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA 0.8MM CX 50 UN. s |ox 9333 272?48
GRAMPO DE GRAMPEADOR 26/6 CX 5000 UN. s |ox 1;37 R$ 60,33
GRAMPO DE GRAMPEADOR 23/13 CX 5000 UN. 2 |ox 7;}2 ey 45?88
LAPIS PRETO GRAFITE 2B TRIANGULAR CX 72 UN. + lex 18';:37 i 82:57 .
CAIXA ARQUIVO MORTO CX. 50 UN. - lex 45'§§28 . 1?396
CANETA MARCADOR PERMANENTE s | 959?0 RS 46,49
KIT CAPA E CONTRA CAPA ENCADERNACAO 0| 7Ff7$6 772:358
GRAMPO TRILHO CX 50 UN. 5 | ox 55?,; . 25?:369
GRAMPEADOR DE MESA 26/6 MEDIO ATE 50 FOLHAS UN| RS R$
3 | . | 5900 | 177,01
CANETA MARCA TEXTO 20 | 7'?(;38 1 4F1{j$6 .
MOLHA DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS 5 | 7'?7$7 R$ 23,30
MOUSE SEM FIO s | 522 . 29?369
PASTA COM ABA ELASTICO A4 o | 5'?9$8 R$ 59,84
PASTA PARA ARQUIVO SUSPENSO CX 50  exl 2 1F;:$77 ) 1%?77
PEN DRIV16GB USB s | 41R28 12F;:$93
BLOCO DE ADESIVO POST-IT 3M 76X76MM 100 FL. o ™ 1239 16%?90
POST-IT MARCADOR DE PAGINA 3M 38X15MM 100 FL. o 1N 5Rg 2l 53:338
REGUA ACRICILICA 30 CM s | 1520 R$ 69,49
PAPEL SUFITE A4 75GR. CAIXA 10 PCT. 20 |cx| RS RS
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358,60 | 7.172,00
UN R$ R$
ORGANIZADOR DE MESA A4 5 | . | 9226 | 46130
] UN R$ R$
PORTA CANETA LAPIS CLIPS 5 | . | 31.00 | 15499
] UN R$ R$
PAPEL FOTOGRAFICO A4 180 GR 50 FL. 3 | . | 42,00 | 12600
TESOURA ERGONOMICA MULTIUSO 21CM 5 UN 27Rﬁ2 R$ 54,83
APONTADOR DE LAPIS PLASTICO COM DEPOSITO 6CM 5 UN 5R1$7 R$ 25,87
UN| R$
BORRACHA BRANCA 20 | . | 313 R$ 62,50
ESTILETE PLASTICO LAMINA 18MM 5 UN 7R5$6 R$ 37,79
FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTE 45MMX40 M 10 UN 8R9$6 R$ 89,58
FITA DUPLA FACE ACRILICA 12MMX2M 5 UN 1?34 R$ 77,20
FITA CREPE BRANCA 24MMX50M 5 UN 1527 R$ 51,33
EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA 5 UN 8R6$1 R$ 43,03
UN| R$
COLA BRANCA PVA 110G 5 12,06 R$ 60,29
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XK0 5 |UN|1 56$2 1 R$
78CBXKO0 78C4X) PRETO ORIGINAL Tg | 531096
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XY0 3 |UN|1 59$8 1 R$
78CBXY0 78C4X) AMARELO ORIGINAL T3 | 329440
TONER PARA IMP. LEXMARK. MOD. CX522ADE (78C4XY0 3 lunli 0%% 6 R$
78CBXY0 78C4X) MAGENTA ORIGINAL o | 327181
TONER PARA IMP. LEXMARK, MOD. CX522ADE (78C4XY0 3 |UN |1 (;% 8 R$
78CBXY0 78C4X) CIANO ORIGINAL Tg | 327265
TONER PARA IMP. BROTHER MOD. DCP-L2540DW, PRETO, UN| R$ R$
COMPATIVEL 50 | . | 147,18 | 7.358,75
TONER PARA IMP. HP, MOD. LASER JET PRO M201dw COMPA- UN| R$ R$
TIVEL 36 205,13 | 7.384,61
9. O valor total estimado da contratacdo, se deu pela soma das médias de pre-

cos da pesquisa realizada, ficando em R$45.305,61 (quarenta e cinco mil e trezen-

tos e cinco reais e sessenta e um centavos).

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

X O objeto estudado n&o requer manutencgao, instalagcao ou assisténcia técnica.
[1 Conforme mencionado no item anterior, o objeto em estudo requer manutencgao,
instalagcao ou assisténcia técnica ou outras, conforme detalhado no item “das contra-

tacdes correlatas”.
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11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1 A contratagdo do objeto ndo sera parcelada por item, considerando que se
trata de material de consumo adquirido em pequena quantidade, a opg¢ao pelo forne-
cimento em lote unico se justifica pela viabilidade logistica integrada, que permite a
entrega eficiente e economicamente mais vantajosa. O fornecimento total em uma
unica remessa reduz custos operacionais, evita fracionamento desnecessario e as-
segura melhor negociagao de precos junto ao fornecedor. Dessa forma, a aquisi¢ao
em lote unico representa melhor custo-beneficio a Administragdo, nao havendo justi-
ficativa técnica ou econdmica para o parcelamento.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HU-
MANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

12.1 O objeto da contratagdo em estudo, nos termos propostos e justificados no
presente relatorio, apresenta melhor economia e aproveitamento dos recursos hu-
manos; materiais e financeiros ora disponiveis e aponta como principais objetivos:

a. Economicidade: A aquisicdo planejada e centralizada dos materiais de
consumo possibilitara maior controle dos gastos publicos, evitando com-
pras emergenciais ou fragmentadas, que tendem a apresentar custos
mais elevados. A selecédo de fornecedores por meio de processo licitatorio
garante maior competitividade e melhores precgos, contribuindo para o uso
racional dos recursos financeiros disponiveis.

b. Otimizagado de recursos humanos: Ao garantir o fornecimento continuo de
materiais de expediente e processamento de dados, os servidores pode-
rao desempenhar suas fungdes com maior fluidez, evitando interrupgcées
ou atrasos nas rotinas administrativas e legislativas por falta de insumos.
Isso resulta em aumento da produtividade e melhor aproveitamento da
forca de trabalho.

c. Melhor aproveitamento de recursos materiais: Com a regularizagédo do
fornecimento e a gestdo adequada de estoque, sera possivel evitar des-
perdicios, extravios ou uso inadequado de materiais. A padronizagao dos
itens adquiridos também contribui para a organizagao interna e eficiéncia
na distribui¢ao.

d. Eficiéncia administrativa: A disponibilidade continua dos insumos basicos
proporciona condi¢des para a manutengao dos fluxos de trabalho da Ca-
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mara Municipal, garantindo o cumprimento de prazos legais, a tramitagao
de documentos oficiais e a adequada comunicagao institucional.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVI-
AMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACI-
TAGAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGCAO E GES-
TAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO DA ADMI-
NISTRACAO

13.1. A operacionalizagao da contratagdo do objeto estudado n&o requer ajustes a
serem feitos no ambiente do 6rgao de acordo com os aspectos apresentados.

14. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTE
14.1. Nao serdo necessarias outras contratacoes.

15. DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E
DE OUTROS RECURSOS

15.1. Embora a aquisicdo de materiais de consumo para uso administrativo e de
processamento de dados represente um impacto ambiental relativamente reduzido,
€ necessario adotar medidas preventivas e mitigadoras com vistas a sustentabilida-
de e ao uso racional dos recursos publicos.

15.2. Os principais possiveis impactos ambientais incluem:

15.2.1. Geragao de residuos sélidos, como embalagens plasticas, papel des-
cartado e cartuchos de tinta ou toner usados;

15.2.2. Consumo de energia elétrica, relacionado ao uso de equipamentos de
informatica e impresséo;

15.2.3. Desperdicio de papel e outros insumos, caso nao haja controle de uso
e reutilizacdo adequada.

15.3. Como medidas mitigadoras e de prevencdo, serdo adotadas as seguintes
acoes:

15.3.1. Preferéncia por materiais reciclaveis ou com menor impacto ambiental,
sempre que possivel, observando as especificagdes técnicas e a disponibilidade no
mercado;

15.3.2. Incentivo ao uso racional de papel, com a ado¢ao de impressoes frente
e verso, digitalizagdo de documentos e uso prioritario de comunicagdes eletrénicas;
15.3.3. Destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, como

cartuchos e toners, por meio de coleta seletiva e encaminhamento a programas de
logistica reversa ou recicladoras autorizadas;

15.3.4. Aquisicao de produtos que atendam a critérios de eficiéncia energética
e durabilidade, especialmente no caso de materiais de informatica, quando aplicavel;
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15.3.5. Adocgao de boas praticas de consumo consciente, com o controle e
monitoramento de estoques para evitar desperdicios.

15.4. Com essas medidas, busca-se minimizar os impactos ambientais decorrentes
da contratacdo, alinhando a aquisicdo de bens ao compromisso com a sustentabili-
dade, conforme previsto no artigo 5° da Lei n® 14.133/2021.

16. GERENCIAMENTO/ANALISE DE RISCOS

16.1. Os riscos ordinarios, comuns a toda contratagcao, a exemplo da possibilidade
de entrega do objeto fora das especificagbes técnicas pertinentes ou fora do prazo,
nao serao pontuados na presente analise de riscos, porquanto nao se vislumbra tais
questdes, por ser equipamento comum acompanhados de manual de instalagao,
diagramas e demais documentacgao técnica, e ainda por que se encontram previstos
no plano basico de fiscalizacdo e a equipe nao identificou outros riscos que mere-
¢am ora ser pontuados, segue em anexo o MAPA DE GERENCIAMENTO DE RIS-
COS.

16.2. Plano Basico de Fiscalizagao

16.2.1. A equipe de fiscalizagcao designada devera obrigatoriamente atender ao
Plano Basico de Fiscalizagao, conforme disposto no a Portaria N° 015/2025, publi-
cado no sitio eletronico da Camara Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N.° 014/2024, DE 25 DE MARCO DE 2024
Disp6e sobre a criagao do Plano Basi-
co de Fiscalizagdao de Contratos de
Bens e Servigcos — Modelo de Gestao de
Contrato, nos termos do art. 18, § 1°,
inciso X da Lei n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021.
O Excelentissimo Senhor Mauro Nogueira Junior, Presidente da
Camara Municipal de Pedro Gomes, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 18, inciso |, alinea d) do Regimento Interno da Ca-
mara Municipal, e
Considerando a publicagdo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais
de licitagdes e contratos no ambito da Administragao Publica;
Considerando as agdes de governanga que devem ser implantadas
previamente a migragao definitiva para o novo regime, com atengao especial para a
estrutura da Camara Municipal que conta com reduzidos materiais técnico e tecno-
l6gico;
RESOLVE:
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Art. 1° Fica instituido o Plano Basico de Fiscalizacdo de Contratos
de Bens e Servigos, e 0 Modelo de Gestado de Contrato, da Camara Municipal de
Pedro Gomes.

Art. 2° A equipe de fiscalizagdo da contratagao é integrada pelos
fiscais técnico e administrativo, quando houver, bem como pelo gestor de contratos.

Paragrafo unico. N&o havendo fiscal administrativo na contratacéo,
as atividades administrativas da fiscalizagcdo deverdo ser formalizadas pelo fiscal
técnico e/ou pelo gestor do contrato.

Art. 3° Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fisca-
lizacdo, que devem ser observadas pela equipe de fiscalizagdo na gestdo dos con-
tratos de qualquer objeto, excetuando-se os de obras, que contam com um plano de
fiscalizagao especifico.

§ 1° Reunido Inicial da Equipe de Fiscalizagdo com o Preposto da
Contratada - Nas contragcdes de mao de obra com dedicacao exclusiva, e de outros
objetos de execugéo continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e
seus anexos e dos demais documentos necessarios a fiscalizagao, o gestor da con-
tratagdo, acompanhado do(s) Fiscal(s), devera promover reunido inicial com o pre-
posto da contratada em até 03 dias uUteis apds a assinatura do contrato, a fim de
definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as davi-
das porventura existentes, destacar pontos importantes da fiscalizagdo, a exemplo
do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atengé&o a qualidade dos pro-
dutos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a
garantir o cumprimento das disposigdes previstas.

I - A data e forma da reunido, online ou presencial, se presencial, o
local, sera informada ao preposto da contratada, via e-mail, pelo gestor do contrato e
sera lavrada a ata da reunido.

Il - Sendo dispensada a reunido por parte da equipe de fiscalizacao,
o gestor informara o preposto por e-mail e certificara nos autos a referida dispensa.

§ 2° Nos contratos de mao de obra com dedicagéo exclusiva, reali-
zar reuniao com os empregados terceirizados e informa-los de seus direitos previs-
tos em contrato e nos diplomas trabalhistas, acordo, convencédo ou sentenca, escla-
recendo que estao autorizados a noticiar a administracdo quando do descumprimen-
to de seus direitos por parte da empresa contratada.

Art. 4° Inicio da Execugao do Contrato — antes da expedicéo da Or-
dem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se assegurar de
que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Adminis-
tracao.

Art. 5° Gerenciamento de Riscos — acompanhamento das acgdes
langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-se
eventuais agoes indicadas para a mitigagao de riscos relativas ao objeto contratado,
as indicadas no presente instrumento.

Art. 6° Assinatura dos Documentos Fiscais — Os documentos fiscais
quando nao entregues pessoalmente junto com a mercadoria, deverdao ser encami-
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nhados diretamente ao fiscal do contrato no endereco eletrénico informado pelo ges-
tor no e-mail de marcagao ou dispensa da reuniao de fiscalizagao inicial.

§ 1° Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma en-
trega no periodo definido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o refe-
rido pagamento o Contratado devera encaminhar relatorio relacionando os numeros
das respectivas requisicdes emitidas ao longo do periodo, bem como outros docu-
mentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

§ 2° No verso da Nota Fiscal, ou documento equivalente, devera
constar a assinatura do fiscal de contratos, que, e em caso de duvidas, conferira a
sua autenticidade.

§ 3° Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi
entregue em consonancia com o pactuado na contratagéo.

§ 4° O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantida-
de e qualidade e havendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas obser-
vacgdes ao lado de sua assinatura no respectivo documento.

§ 5° Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do pro-
duto, o servidor que formalizar o recebimento devera langar no verso da nota a se-
guinte informacéao: “Conferéncia a ser formalizada posteriormente pelo fiscal do
contrato” e a conferéncia do material se dara concomitantemente com o recebimen-
to provisério e o langamento da assinatura do fiscal no verso da nota, a época.

Art. 7° Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos — quando se tra-
tar de prestagdo de servigos a contratada devera apresentar juntamente com o do-
cumento fiscal o “Relatério Mensal de Prestagao de Servigos”, informando a evolu-
¢ao do cronograma dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do peri-
odo.

§ 1° O fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestacao de Servigos
formalizado pelo contratado, anuindo com as disposi¢cdes nele constantes, apos a
devida conferéncia, destacando em anotacédo de proprio punho no documento que
“‘existem pontos divergentes que constardo do “COMUNICADO DE IRREGULARI-
DADE”.

§ 2° O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de
Servigos, s6 encaminhando o documento para a liquidacdo da despesa apos certifi-
car-se da correcédo dos dados nele langados.

Art. 8° Recebimento Provisério do Produto/Servigo - O produ-
to/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos
obrigatérios anexos, mediante a formalizagdo do Termo de Recebimento Provisério.

§ 1° Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa comple-
xidade e baixa vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, a
formalizacao do recebimento provisorio assumira a condi¢ao de definitivo.

§ 2° O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e
alimentagao preparada, que precisem ser utilizados antes da concretizagdo dos atos
pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de calamidade publica, quando
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caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo
ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares, podera ser dispensado, ocasido em que o recebimen-
to se dara através dos atestos na(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is).

§ 3° Quando dispensado o recebimento provisoério, devera ser la-
vrado pela equipe de fiscalizagao certidao justificando os fatos.

§ 4° Para objetos que nao ultrapassem 1/4 (um quarto) do limite pa-
ra dispensa de licitagdo para compras em geral, o recebimento provisorio podera ser
dispensado, concretizando-se os atos de recebimento, através dos respectivos ates-
tos no verso da(s) nota(s) fiscal(is) respectivas.

Art. 9° Devolugao de Material/Produto- Havendo necessidade de
devolucdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal respectiva
com o langamento da irregularidade/ressalva destacada no verso, o fato devera ser
langado em relatorio, e sugerida notificagdo a empresa, sendo este protocolado ime-
diatamente nos autos respectivos.

Art. 10. Aceite de Material/Produto Fora das Especificagdes, Perto
do Prazo de Encerramento da Validade ou com outras Irregularidades Leves - O re-
cebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerra-
mento da validade, que ndo impacte na execugao do objeto, configura mera liberali-
dade da Administracao e pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregulari-
dade, de forma a evitar a reincidéncia da situagéo.

Paragrafo unico. Mesmo ndo havendo no edital ou no contra-
to/instrumento substitutivo validade minima determinada para os produtos entre-
gues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos préoximos do ven-
cimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacado da empresa.

Art. 11. Recebimento do Objeto Fora do Prazo - Diante de entrega
fora do prazo pactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal respectiva com o
langamento da irregularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em re-
latério e quando reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagao de
notificagdo em casos em que a comunicagao nao cessar a irregularidade, de forma a
evitar a reincidéncia da situacéao.

Art. 12. Recebimento Definitivo do Objeto — O recebimento definiti-
vo do objeto sera efetuado pelo gestor de contratos no prazo de até 30 (trinta) dias
uteis, contados do recebimento provisério do fiscal do contrato ou equipe devida-
mente constituida ou da data de conclusdo das corre¢des necessarias, mediante a
formalizagao do Termo de Recebimento Definitivo constante.

§ 1° Nao havendo irregularidade destacada no Termo de Recebi-
mento Provisorio, a hipétese de a verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

§ 2° Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexi-
dade e de baixa vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade,
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devidamente atestado no Termo de Recebimento provisorio se dara também de for-
ma definitiva.

Art. 13. Prorrogacéo de Vigéncia do Contrato — Em até 40 dias do
vencimento do contrato, o fiscal emitira posicao sobre o aditamento.

§ 1° Se a Contratada solicitar a prorrogagao antes da emissao do re-
latorio, esta sera apreciada conjuntamente com o relatério, se a Contratada peticio-
nar apos a emissao do relatorio e nao apresentar elemento que altere a posicao emi-
tida pelo grupo de fiscalizagao, este sera juntado ao relatério meramente para fins
de arquivamento, em qualquer caso, informando-se a interessada o deslinde de seu
requerimento no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 2° Quando o aditivo se referir a prorrogacéo da vigéncia contratu-
al, para fins de verificagdo da permanéncia da vantajosidade da contratagéo, o fiscal
de contratos podera solicitar do setor competente a atualizacdo da pesquisa de pre-
¢os, ou providenciar pessoalmente a verificagdo dos pregos praticados no mercado,
ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovagao de que
seu o precgo esta compativel com o prego atualmente praticado por ele no mercado,
bem como aferir a vantajosidade da contratagao por outros fatores, além do preco.

§ 3° Ocorrendo a solicitagado de prorrogacdo da Contratada apés a
manifestacdo do gestor no relatério emitido pelo fiscal, este devera informar, por
despacho no expediente, que o relatério de fiscalizagao foi concluido anteriormente
com a posicao do fiscal e do gestor sobre o aditamento, e encaminhar o expediente
juntamente com o relatorio a autoridade maxima para subsidiar a sua decisao,

§ 4° Estando a prorrogagao decidida, o expediente de prorrogagao
protocolado pelo contratado posteriormente, devera ser juntado aos autos com o
despacho do gestor informando que a prorrogacao ja foi decidida.

§ 5° Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posi-
cao acerca da decisado sobre o aditamento/prorrogacao da contratagao, a tempo da
formalizacdo do instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para deli-
beracdo da autoridade competente.

Art. 14. Comunicacao/Notificacdo - Todas as comunicagdes ou noti-
ficagdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e orientagbes repas-
sadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas em rela-
tério de fiscalizacdo ao final do més da ocorréncia, com resumo das providéncias
que foram adotadas pela contratada.

§ 1° Respostas de Notificagées - Quando o fiscal sugerir a notifica-
¢ao da empresa deve relatar no préximo Termo de Recebimento o status da sua so-
licitagado de notificagéo.

§ 2° Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habili-
tacado no decorrer da execugao do contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail,
o documento de notificagdo, conferindo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias uteis para a
regularizagao devida, sob pena de rescisdo contratual.

Art. 15. Contratacdo de Mao de Obra com Dedicagao Exclusiva —
No inicio da execugao, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de
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Relagdo nominal dos terceirizados que prestarao servigos para 0 municipio, infor-
mando o local/posto de servigo e fungdo de cada um, bem como os equipamentos
de seguranga que serdo obrigados a utilizar, o horario de trabalho a cumprir, indi-
cando o(s) empregado(s) que ira desempenhar a fungéo de supervisor (es), devendo
atualizar a relagdo em cada renovacgéao contratual.

Paragrafo unico. Ao término da vigéncia do contrato continuado
com dedicagao exclusiva, o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de
quitagcdo das verbas rescisorias trabalhistas de todos os servidores que prestaram
servigcos a contratante.

Art. 16. Emissao de Relatério Final — Consecucgéo de Obijetivos - O
gestor devera formalizar relatério ao final da contratagdo, com base nos documentos
emitidos pela equipe de fiscalizagéo, informando se os objetivos da contratagéo fo-
ram alcangados e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimora-
mento das atividades da Administracao.

Paragrafo unico. Enquanto houver notificagdo em andamento ou
situagao pendente na contratacao, o gestor ndo podera emitir relatorio final.

Art. 17. Outras A¢des de Fiscalizagdo - A adogao das agdes mini-
mas propostas no presente plano de fiscalizagcdo ndo impede o fiscal da adogao de
outras agbes necessarias a solugao da problematica a época de sua incidéncia e
nem a formalizagdo de relatorio de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo
fiscal do contrato em situagdes pontuais.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, re-
vogadas disposi¢des em contrario.

Pedro Gomes, 25 de margo de 2024.

Mauro Nogueira Junior
Presidente da Camara Municipal

Publicada e Registrada na Secretaria
Administrativa da Camara Municipal de
Pedro Gomes, Estado de Mato Grosso
do Sul, de acordo com a legislagao vi-
gente.

ANDERSON LUIZ MENDES FONTOURA
1° Secretario

17. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

17.1. Considerando as informag¢des contidas no DFD e a necessidade do objeto
estudado, entendemos estarem preenchidos os requisitos e os elementos para per-
mitir a VIABILIDADE da contratagdo, seguindo as orientagcbes técnicas contidas
neste estudo.

Pedro Gomes/MS, 17 de junho de 2025.
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Celi Mendonga de Oliveira
Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Pedro Gomes

18. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

18.1. Recebido o presente estudo, verifico que ele esta de acordo com as necessi-
dades técnicas, operacionais e estratégicas do 6rgao, no mais, atende as demandas
formuladas da melhor maneira, pelo que autorizo o prosseguimento do processo
da contratagao nos termos concluidos pela equipe de planejamento.

Pedro Gomes, 17 de junho de 2025.

Ver. Reges Nunes de Paula
Presidente




