RESOLUCAO N° 003/2026

DE 12 DE MAIO DE 2026

REGULAMENTA O PLANO DE CONTRA TACOES ANUAL
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO
GOMES-MS

REGES NUNES DE PAULA, Presidente da Camara Municipal de Pedro Gomes-Estado
de Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que lhes sdo conferidas por Lei PROMULGA a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica regulamentado, no @mbito da Camara Municipal de Pedro Gomes-MS, o
Plano de Contratagdes Anual-PCA, instrumento de planejamento que consolida as contratagdes de bens,
servigos, obras, servigos de engenharia e solugdes de tecnologia da informagao e comunicag¢do que a Camara
pretenda realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 2° - O Plano de Contratagdes Anual tem por objetivos:

[ - Racionalizar as contratagdes da Cdmara Municipal;

II — Promover, sempre que viavel, padronizagdo, centralizag¢do e ganho de escala;
I1I — Alinhar as contratagdes ao planejamento institucional;

IV — Subsidiar a elaborag@o da proposta orcamentéria;

V — Reduzir o risco de fracionamento indevido de despesas; e

VI - Conferir transparéncia e previsibilidade as contratagdes publicas.

Art. 3° - Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

[ - Autoridade competente: o Presidente da Camara Municipal, ou agente publico
formalmente designado para autorizar licitagdes, contratagdes e ordenar despesas no
ambito do Poder Legislativo municipal;

Il - Requisitante: o servidor, setor ou unidade administrativa responsavel por identificar a
necessidade da contratagdo e formaliza-la;

III - Setor de contratagdes: a unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das agdes destinadas as contratagoes;

IV - Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD: o documento inicial por meio do
qual a unidade requisitante apresenta a necessidade de contratagdo; e

V - Plano de Contratagdes Anual — PCA: o documento consolidado das demandas de
contratagdo da Camara Municipal para o exercicio subsequente.

Art. 4° - A elaboragdo do PCA observara, no minimo, as seguintes etapas:

[ - Elaboragdo dos DFDs pelas unidades requisitantes;

I1 — Consolidagdo das demandas pelo setor de contratagdes;
I1I — Analise e aprovagdo pela autoridade competente; e

[V — Divulgagdo do PCA.



1* Criagdo do DFD

Art. 5°- O cronograma ordinario de elaboragdo do PCA seré o seguinte:

_ FUNCIONALIDADE
Os  requisitantes devem  criar  seus
documentos de formaliza¢do das demandas,
¢ envid-los ao setor de contratagdes.

Setor
Demandante

De 1° de janeiro
Até 1° de margo

2* Elaboragdo do PCA

O setor de contratagdes, realizard o
agrupamento dos itens dos DFDs em
Setor de processos de contratagdo, gerando o De 2 de margo
Contratagdes cronograma de execu¢do do PCA, e | Até31 de margo
submeté-lo a aprovagdo da autoridade
competente.

3° Aprovacdo e
Divulgagdo do PCA

A autoridade competente deverd analisar o
plano anual elaborado pelo setor de
contratagdes, proceder com sua aprovagao.
Ap6s a aprovagdo, o plano serd enviado
automaticamente ao PNPC.

De 1° de abril
Até 15 de abril

Autoridade
Competente

§1° - O cronograma previsto no caput podera ser ajustado por ato da Presidéncia,

mediante justificativa administrativa.

§2° - A alterag¢do do cronograma ndo afasta o dever de compatibilizagdo do PCA com o

planejamento institucional e com a proposta orgamentaria.

Art. 6° - O DFD devera conter, sempre que possivel:

[ — Identificagdo da unidade requisitante;

[ — Descrigdo sucinta do objeto pretendido;

[11 — Justificativa da necessidade da contratagdo;

[V — Estimativa preliminar de quantidade;

V - Previsdo do periodo em que a contratagdo devera ser realizada; e
VI - Indicag@o, quando possivel, da vinculagdo or¢amentéria.

Pariagrafo tunico - A justificativa da necessidade devera contemplar o periodo de

atendimento da demanda e indicar que o documento se destina a composi¢do do Plano de Contratagdes

Anual.

Art. 7° - Compete ao setor de contratagdes:

I — Receber e analisar os DFDs encaminhados pelas unidades requisitantes;

II — Consolidar demandas de mesma natureza;

II1 — Propor o agrupamento de itens e o cronograma estimado das contratagdes;
[V — Orientar tecnicamente as unidades requisitantes; e

V — Submeter a minuta do PCA a autoridade competente.

Art.8° - Na consolidagdo das demandas, o setor de contratagdes poderd promover o

agrupamento de bens e servigos de mesma natureza e definir as estimativas quantitativas com base em
critérios objetivos e justificaveis, especialmente:



[ — Historico de consumo;

[I — Série de contratagdes anteriores;

III — Sazonalidade da demanda;

[V — Expectativa de expansdo, redugéo ou alteragio do servigo;

V — Necessidade de formagdo ou recomposigdo de estoque; e

VI—Risco de desabastecimento ou de descontinuidade da atividade administrativa.

§1° - Eventuais variagdes quantitativas para mais ou para menos deverdo ser justificadas
tecnicamente no processo de consolidagdo, com indicagdo da memoria de calculo ou dos
elementos objetivos utilizados.

Art. 9° - O PCA devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

[ — Unidade demandante;

IT — Descriga@o sucinta do objeto;

IIT — Natureza da contratagdo, com indicagdo se se trata de bem, servigo, obra, servigo de
engenharia ou solugdo de tecnologia da informag@o e comunicagio;

[V — Estimativa de quantidade;

V — Estimativa preliminar de valor, quando disponivel;

VI — Previsdo de inicio do processo de contratagdo; ¢

VII — Indicag@o or¢amentaria, quando possivel.

Paragrafo tinico - O PCA podera ser elaborado em sistema informatizado préprio ou por
meio de formulario padronizado adotado pela Camara Municipal.

Art. 10 - Aprovado o PCA, sua divulgag¢do devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, no sitio eletronico oficial da Camara Municipal, sem prejuizo de publicagdo em outros meios
eletronicos exigidos pela legislag@o aplicavel.

Art. 11 - O PCA devera ser observado no planejamento e na condug@o das contratagdes
da Camara Municipal, sem prejuizo da instauragdo de contratagdo ndo prevista, desde que devidamente
justificada pela autoridade competente.

Art. 12 - O PCA podera ser revisto:
[ - Ordinariamente, no periodo de 1°a 15 de julho do ano de sua elaboragao;
I[I - Extraordinariamente, a qualquer tempo, mediante justificativa formal da unidade

demandante e aprovagao da autoridade competente.

Paragrafo unico - As alteragdes aprovadas deverdo ser divulgadas pelos mesmos meios
utilizados para a publicagdo do PCA originario.

Art. 13 - Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Camara, com apoio do
setor de contratagdes e, quando necessario, da assessoria juridica.



Art. 14 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES-ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, 12 DE MAIO DE 2026.

REGES SDEPAULA
Presidente

Publicada e Registrada na Secretaria Administrativa
Da Camara Municipal de Pedro Gomes-Estado de
Mato Grosso do Sul, de acordo com a Legislagdo
Em vigor, na data supra.

ADAIDES F. 1SCO DE MORAIS
1° Secretario
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Matéria publicada no Diario Oficial da Associagdo dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 13/05/2026.
Numero da edigdo: 4091

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES/IMS

RESOLUCAOQ N°. 003/2026

DE 12 DE MAIO DE 2026

REGULAMENTA O PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES-
MS

REGES NUNES DE PAULA, Presidente da Camara Municipal de Pedro Gomes-Estado de Mato Grosso do Sul,
no uso das atribui¢oes que lhes sdo conferidas por Lei PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica regulamentado, no ambito da Camara Municipal de Pedro Gomes-MS, o Plano de Contratagdes
Anual-PCA, instrumento de planejamento que consolida as contratacoes de bens, servicos, obras, servigos de
engenharia e solugdes de tecnologia da informagao e comunicagao que a Camara pretenda realizar ou prorrogar no
exercicio subsequente.

Art. 2° - O Plano de Contratacoes Anual tem por objetivos:

[ — Racionalizar as contratacoes da Camara Municipal;

11 — Promover, sempre que viavel, padronizagdo, centralizagdo e ganho de escala;

I1I — Alinhar as contratagdes ao planejamento institucional;

IV — Subsidiar a elaboragao da proposta or¢amentaria;

V — Reduzir o risco de fracionamento indevido de despesas; e

VI — Conferir transparéncia e previsibilidade as contratagées ptiblicas.

Art. 3° - Para os fins desta Resolugao, considera-se:

I - Autoridade competente: o Presidente da Camara Municipal, ou agente puiblico formalmente designado para
autorizar licitagGes, contratagOes e ordenar despesas no ambito do Poder Legislativo municipal;

Il - Requisitante: o servidor, setor ou unidade administrativa responsavel por identificar a necessidade da
contratacao e formaliza-la;

III - Setor de contrataces: a unidade responsavel pelo planejamento, coordenacao e acompanhamento das agoes
destinadas as contratagdes;

IV - Documento de Formalizagao da Demanda — DFD: o documento inicial por meio do qual a unidade requisitante
apresenta a necessidade de contratagdo; e

V - Plano de Contratagdes Anual — PCA: o documento consolidado das demandas de contratagio da Camara
Municipal para o exercicio subsequente.

Art. 4° - A elaboracdo do PCA observara, no minimo, as seguintes etapas:

I — Elaboragao dos DFDs pelas unidades requisitantes;



IT — Consolidagdo das demandas pelo setor de contratacoes;
III - Analise e aprovacdo pela autoridade competente; e
IV — Divulgacao do PCA.

Art. 5°- O cronograma ordinario de elaboragdo do PCA sera o seguinte:

ETAPAS RESPONSAVEL FUNCIONALIDADE

De 1° de

1*  Criagao do pa Os requisitantes devem criar seus documentos de formalizagdo clasJ . i
DFD demandas, e envia-los ao setor de contratacges. i . :
Demandante Até 1° de
margo !
De 2 de
< = Setor de O setor de contratagdes, realizar o agrupamento dos itens dos DFDs marco
2* Elaboragao do p "
PCA em processos de contratagdo, gerando o cronograma de execugao do
Contratacoes PCA, e submeté-lo a aprovagdo da autoridade competente. Até 31 de
margo
De 1° de
3° Aprovacdo eAutoridade A autoridade competente devera analisar o plano anual elaborado abril
Divulgacéo do pelo setor de contratagdes, proceder com sua aprovacdo. Apods a |
PCA Competente aprovagao, o plano sera enviado automaticamente ao PNPC. Até 15 de
abril

§1° - O cronograma previsto no caput podera ser ajustado por ato da Presidéncia, mediante justificativa
administrativa.

§2° - A alteracdo do cronograma nao afasta o dever de compatibilizacao do PCA com o planejamento institucional
e com a proposta or¢amentaria.

Art. 6° -O DFD devera conter, sempre que possivel:

I — Identificagdo da unidade requisitante;

IT — Descrigao sucinta do objeto pretendido;

III — Justificativa da necessidade da contratagao;

IV — Estimativa preliminar de quantidade;

V — Previsao do periodo em que a contratacdo devera ser realizada; e
VI —Indicagdo, quando possivel, da vinculagdo or¢amentaria.

Paragrafo unico - A justificativa da necessidade devera contemplar o periodo de atendimento da demanda e
indicar que o documento se destina a composicao do Plano de Contratagtes Anual.

Art. 7° - Compete ao setor de contratagdes:
I — Receber e analisar os DFDs encaminhados pelas unidades requisitantes;

IT — Consolidar demandas de mesma natureza;



III — Propor o agrupamento de itens e o cronograma estimado das contratagGes;

IV — Orientar tecnicamente as unidades requisitantes; e

V — Submeter a minuta do PCA a autoridade competente.

Art.8° - Na consolidacdo das demandas, o setor de contratagdes poderd promover o agrupamento de bens e
servicos de mesma natureza e definir as estimativas quantitativas com base em critérios objetivos e justificaveis,
especialmente:

I — Historico de consumo;

II — Série de contratagOes anteriores;

III - Sazonalidade da demanda;

IV — Expectativa de expansao, redugdo ou alteracdo do servigo;

V — Necessidade de formagao ou recomposi¢do de estoque; e

VI — Risco de desabastecimento ou de descontinuidade da atividade administrativa.

§1° - Eventuais variag0es quantitativas para mais ou para menos deverao ser justificadas tecnicamente no processo
de consolidacao, com indicagao da memoria de calculo ou dos elementos objetivos utilizados.

Art. 9° - O PCA devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:
I — Unidade demandante;
II — Descrigao sucinta do objeto;

IIT — Natureza da contratagao, com indicagdo se se trata de bem, servigo, obra, servigo de engenharia ou solugao de
tecnologia da informagdo e comunicagdo;

IV — Estimativa de quantidade;

V — Estimativa preliminar de valor, quando disponivel;
VI - Previsdo de inicio do processo de contratacao; e
VII - Indicacao orcamentaria, quando possivel.

Paragrafo unico - O PCA podera ser elaborado em sistema informatizado proprio ou por meio de formulario
padronizado adotado pela Camara Municipal.

Art. 10 - Aprovado o PCA, sua divulgagdo devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias dteis, no sitio eletrdnico
oficial da Camara Municipal, sem prejuizo de publicagdo em outros meios eletronicos exigidos pela legislagio
aplicavel.

Art. 11 - O PCA devera ser observado no planejamento e na condugéo das contratagdes da Camara Municipal,
sem prejuizo da instauragdo de contratagdo ndo prevista, desde que devidamente justificada pela autoridade

competente.

Art. 12 - O PCA podera ser revisto:

I - Ordinariamente, no periodo de 1° a 15 de julho do ano de sua elaboragéo;

IT - Extraordinariamente, a qualquer tempo, mediante justificativa formal da unidade demandante e aprovacio da
autoridade competente.



Paragrafo Unico - As alteragGes aprovadas deverdo ser divulgadas pelos mesmos meios utilizados para a
publicagao do PCA originario.

Art. 13 - Os casos omissos serdao decididos pela Presidéncia da Camara, com apoio do setor de contratacées e,
quando necessario, da assessoria juridica.

Art. 14 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacgdo.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO GOMES-ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, 12 DE MAIO DE
2026.

REGES NUNES DE PAULA

Presidente

Publicada e Registrada na Secretaria Administrativa
Da Camara Municipal de Pedro Gomes-Estado de
Mato Grosso do Sul, de acordo com a Legislagcdo
Em vigor, na data supra.

ADAIDES FRANCISCO DE MORAIS

1° Secretario

Matéria enviada por THAYENE LIMA DOS SANTOS
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